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Hézirend

Kedves Sziildk!
Szeretettel és tisztelettel kdszontjikk az Aranyalma Ovoda és Bélcsédében!

Az 6vodéban t61tott évek alatt kozos lesz az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kéles6nds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben valédi
partnerek lehetiink. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes és j6 legyen, engedjék meg, hogy
figyelmiikbe ajénljuk az 6voda életét meghatirozé fontosabb szokésokat, szabalyokat. Bizunk

benne, hogy segit a megértésben, az eligazodasban, a sziili jogok és kotelességek megismerésében.

Ovodank kéznevelési intézményrendszer szakmailag 6n4ll6 nevelési intézménye, a csaladi nevelés
kiegészitbje a gyermek harmadik életévétdl az iskoliba lépésig, igy els6dleges feladatunk a
gyermeki személyiség kibontakoztatisa, nevelése és fejlesztése. A gyermekek fejlodését tudatosan
tervezett €s szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé. Ovodankban a
nevel6munka a Kéznevelési Térvény, az Ovodai Nevelés Orszéagos Alapprogramja, a Szervezeti és
Mikddési Szabalyzat, valamint az voda Pedagdgiai Programja szerint folyik. Nevelési alapelveink

kozott meghatdrozé a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és

megbecsiilése.

A Hazirendbe foglaltak betartasa kiterjed az 6vodédba felvett gyermekekre és a gyermekek
Torvenyes képviseliként jogaikat gyakorlo, kotelezettségeiket teljesitd sziilokre, gondviselSkre

valamint az intézmény alkalmazotti korére.

Az Aranyalma Ovoda dolgoz6i koszonik megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikddésiiket!

Romhény, 2024.01.01.

Kovacs-Nagy Alexandra

féigazgatd
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1.1. Az intézmény adatai
Az 6voda neve:

Az 6voda cime:
Email cim:
Honlap:
Telefon:

OM azonosit6é szam:

Az 6voda fenntartéja:

Cime;:

Féigazgato:
Fogadéorak:

Foigazgat6 helyettes:
Gyermekvédelmi felel6s:
Fejleszt pedagégus:
Logopédus:

Az 6vodai csoportok szdma: 3

A férbhelyek szama: 80 6

I.  Altalidnos informéciék

Aranyalma Ovoda és Bélcséde
2654 Romhany Kdlcsey u. 3.
romhany.ovoda@gmail.com
www.romhanyovoda.hu
06-35/355-378

032149

Romhény K6zség Onkorményzata
2654 Romhény Kossuth u. 69.

Kovacs-Nagy Alexandra

minden hénap elsé hétféjén, ill. egyezetett iddpontban

Fébian Tamasné
Kissné Benko Timea
Géspar Bernadett
Kovacs Anna

A csoportszervezési formak: kis-, kzép-, nagy csoport (homogén csoportok)
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1.2. A hazirend célja
Az 6vodai élet egy részének jogszabélyi keretek kozott torténd szabalyozasa, valamint a gyermeki

jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
tartalmazza. E szabaly megléte, az 6voda torvényes miikddésének feltétele. A benne foglaltak

betartasa kotelezd, megsértése jogkdvetkezményekkel jar.

1.3.A hazirend térvényi hattere
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol és végrehajtisarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési - oktatasi intézmények milik6désérél és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1.4. A hazirend hatailya
A hézirend id6beli hatdlya a kihirdetés napjatol visszavonasig érvényes. A hézirend teriileti hatilya

kiterjed az 6vodaba érkezést6l, az onnan valé tivozasig az intézmény teriiletén, valamint az 6voda
altal szervezett programokra az intézmény tertiletén kiviil is. A hazirend személyi hatalya kiterjed a
gyermekekre, sziileikre, hozzatartozbikra, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és az intézmény

teriiletén tartozkodokra.

1.5. A hazirend nyilvanossagra hozatala
A gyermek beiratasakor minden sziilé kézhez kapja a hazirendet. Megismertetése a sziil6kkel az

elsd sziil6i értekezleten is megtorténik. Az intézmény teriiletén megtalalhato az fdigazgatéi irodaban
és a csoportszobai 6ltéz6kben kifliggesztve. A hézirenddel kapcsolatban barmikor tdjékoztatast

kérhet az 6vodapedagdgusoktol.

1.6. A hazirend feliilvizsgalatanak médja
Jogszabalyok és egyéb véltozdsok alkalmaval minden nevelési év kezdetén, illetve ha a

nevelGtestlilet erre javaslatot tesz. A feliilvizsgalat médja: szdban és irasban torténik.



Hazirend

IL. Az évodai felvétel és jogviszony megsziinésének eljaras rendje

2.1. Ovodai felvétel, atvétel
Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betélti, a nevelési
év kezd6 napj4tdl legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozison vesz részt. Az dvoda felveheti
azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szdmitott fél éven belill betslti, feltéve, ha
a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé hiroméves és anndl
idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd. A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét
barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsbsorban abba az 6vodéba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, tvételrdl az. 6voda foigazgatoja dont. Az Gvoda féigazgatbja
az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban, a kérelem elutasitisara vonatkozo
dontését hatdrozati formaban kozli a sziilével legkésébb a beiratkozés utolsé napjat kdvets 30. napig.
Az 6vodai nevelésben valé részvételre kitelezett gyermek atvétele esetén az 6voda féigazgatédja a
dontésrol értesiti az eléz6 dvoda vezetdjét. Az féigazgatd dontése ellen a kézhez vételtdl szamitott
15 napon beliil Romhény K6zség Jegyz6jéhez (2654 Romhany Kossuth u. 69) cimzett, és az évoda
féigazgatdjahoz benyujtott kérelemmel kérheti a sziilé/gondviseld a dontés feliilvizsgalatat.

Ha a jelentkez6k szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szdmét, az 6voda fenntartdja bizottsagot
szervez, amely javaslatot tesz a felvételi eljaras soran figyelembe veendd sorrendjére.

Az 6voda kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszertien az évoda korzetében lakik
(a tovébbiakban: kotelezd felvételt biztosité 6voda). Eletvitelszerii ott lakasnak mindsiil, ha a
gyermek a kotelezd felvételt biztosité dvoda kérzetében talalhat6 ingatlant otthon4ul hasznélja és az
ilyen ingatlan a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartiséban szerepel. Amennyiben
ez nem teljesill, vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjén arra lehet kovetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvantartasban szerepl6 lakhelyén vagy tartozkodési helyén nem életvitelszertien lakik,
ugy az fdigazgaté jogosult felszélitani az 6vodaba jelentkezé gyermek sziiléjét, hogy az
életvitelszerli kdrzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszdlitas kézhez vételétd] szamitott
15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védonétd] szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét
igazol6 nyilatkozatot. Amennyiben a felszolités ellenére a sziil6 a véd6nédi nyilatkozatot nem mutatja
be, Ugy az f6igazgatd jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast csaladlatogatés
kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az f8igazgaté 4ltal javasolt legalabb hdrom idépont

kozil a gyermek sziilje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetévé a
6



Hazirend

csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszeriien lakik a kdtelez6 felvételt
biztositd 6voda korzetében, és ennek alapjan az 6vodai felvétel megtagadhato.
A sajatos nevelési igényl gyermek szakért6i vélemény alapjan az vodai csoportokban integraltan

keriilnek felvételre. Specidlis ellatasukat utazod gyogypedagdgus latja el.

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl az féigazgaté dont, sziikségszeriien
kikéri az érintett 6vodapedagdgusok és sziilok véleményét.
A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

A gyermek felvétele utén az 6vodaba jaras kotelezo az Gvodakoteles gyermeknek.

2.2. Ovodai beiratis, jelentkezés
A jelentkezés modjat és hatdridejét a torvényi eldirasoknak megfeleléen nyilvanossagra hozzuk az

6voda hirdet6tablajan kifiiggesztve és a honlapon. Az dvodéankba jelentkez6 gyermekek és sziileik
szamdara nyilt napot, valamint sziil6i tajékoztatét tartunk.
A felvételrol az foigazgaté dont, az alabbi szempontok alapjan:
s agyermek a felvétel napjan betdltotte a 3. életévét, illetve bolcsbdei ellatas hidnyaban sziildi
kérésre a 2,5 évét
e a gyermek jelzi sziikségleteit
e agyermek egészséges
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
e a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyokat
e aszill6 személyazonossagat igazold hatésagi igazolvanyokat
e gyermek €s sziil6 lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyok
Az f6igazgato a gyermek felvételérdl vagy elutasitasardl a sziil6t, a jelentkezéstdl szamitott 30 napon

beliil irasban értesiti.

2.3. Ovodai felmentés
A sziil§ - targyév méjus 25. napjaig benyijtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt

tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a

Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az
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6vodai foglalkozason valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajétos helyzete
indokolja.

A kotelezd évodai nevelés alol felmentett kisgyermek esetében a sziilé a nevelési év kzben kérheti
kisgyermeke Ovodai felvételét annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az 6vodai

foglalkozason.

2.4. Az 6vodai jogviszony megsziinése
Az dvodai elhelyezés/jogviszony megsziinik, ha:

* agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek kimaradasat
a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik dvodiba tavozik)

* a gyermeket felvették az iskoldba, az 6vodai elhelyezés megsziinik a nevelési év utolsé
napjan

¢ a felmentést engedélyezé szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara

* az dvodaba jardsi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.

A napi négy 6raban 6vodai nevelésre kitelezett, az Gvodaval jogviszonyban 4ll6 gyermek sziilgje,
ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovében kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az

féigazgatot.
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III. Az évoda miitkédésével kapesolatos szabilyok

3.1. A nevelési év rendje
e Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6] a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

e A nydri idészakban jinius 1-t8] - augusztus 31-ig nyéari napirend alapjan Osszevont
csoportokkal miikddik az 6voda. A nyari miikdési rendben az 6vodapedagbgusok személye
(szabadsdgok miatt) naponta valtozhat.

® Az 6vodai létszam tartds csokkenése esetén (pl. iskolai tavaszi- 8szi- téli sziinet, betegség,
rendkiviili helyzet) szintén 6sszevont csoportokkal miikdiink.

e Az 6vodai alkalmazottak szabadsagoldsa és a nyari takaritasi és karbantartdsi munkak
idejére, augusztus elsé harom hetében az 6voda zérva tart.

e Evente december hénapban karicsony és ujév kozotti héten szintén zérva tart az 6voda.

e A nyaéri, és téli zarva tartds naptari id6pontjarol legkésébb februar 15-ig, illetve december 6-
ig az 6vodai Hirdeton, honlapon tajékoztatjuk a sziildket.

e Pandémia vagy tobb hetes rendkiviili helyzet kialakuldsa esetén kiilon szabalyzat,

intézkedési terv van érvényben, amit minden sziil6vel id6ben megismertetiink.

3.2, Az 6voda nyitva tartasa
Az 6voda egész évben, folyamatosan miikodik, hétfétél péntekig tartd 6t napos munkarenddel. A

nevelési év szeptember 1-jét6], kovetkez6 év augusztus 31-ig tart. Az 6voda heti és éves nyitvatartasi
idejének meghatarozasarol a fenntartd dont.
A nyitva tartasi id6 6°°-tol 16 éraig tart.

Gylilekezés: minden reggel 6°°- 7°%-ig, délutan 15 6raté1 16> 6raig a kijelSlt teremben.

3.3. A gyermekek 6vodaba érkezésének/tavozasanak rendje
A gyermeket érkezésekor a szillé minden esetben személyesen adja at az 6vodai dolgozonak

(6vodapedagogusnak, pedagdgiai asszisztensnek vagy dajkanak). Az dvoda dolgozdi csak azokért a
gyermekekért véllalnak feleldsséget, akiket a sziil6tdl, vagy az éltala megbizott személytdl
személyesen atvettek.

A munkaidé kedvezménnyel rendelkezd dolgozék esetében, a szomszédos csoport
ovodapedagogusa feliigyeli a gyermekeket az Osszevont csoportban, sajat dévodapedagdgusuk

megérkezéséig, illetve a korabbi tdvozas esetén.
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Az 6vodabol a gyermek idegennek csak a sziilé irasos kérelmére adhaté ki, A gyermek elvitelekor
minden esetben (féleg az udvaron) az 6vénének szolni kell! A gyermek napkézbeni elvitele az
Ovodapedagogussal valo elozetes egyeztetés alapjan torténhet. A sziilok tartsak tiszteletben a csoport
napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el gyermekiiket. A £él napot 6vodaban t61t6
gyermekekért érkez6 sziilok a folyoson illetve az udvaron/teraszon varakozzanak!

Az o6voda zérasakor a 16.30 oOraig el nem vitt gyermek hozzatartoz6jat az ovodapedagbgus

megprdbalja telefonon értesiteni.

3.4. A gyermekek tdvolmaradasinak, mulasztasanak igazolasi rendje
Ha a gyermek az évodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekinteni, ha:

* szil6 frasbeli kérelmére a gyermek - a hézirendben meghatéarozottak szerint - engedélyt kapott
a tavolmaraddsra. (Az egészséges gyermek hidnyzdsa esetén a csoportokban talalhaté
nyomtatvanyon a hidnyzas idO6pontjat és okat beirni. frisban bejelentés a csoportos
6vodapedagdgusokndl, illetve két hetet meghaladé hidnyzas esetén fSigazgatéi irasbeli
engedélyével)

* agyermek beteg volt, és azt a hdzirendben meghatarozottak szerint igazolja, (az igazolast az
érkezés reggelén a gyermekre feliigyelé pedagégusnak kell odaadni), az orvosi igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat. Orvosi igazolas
hianyakor a sziilének az 6voda nyilatkozatat kell kitlteni, hogy a gyermek nem szenved
fert6z6 betegségben

"= a gyermek hat6ségi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott dvoddba jarasi
kotelezettségének eleget tenni,

* agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idGtartaméat igazol4ssal igazolja.

A két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt eldzetesen irasban kell kérni az évoda vezet§jétol. Az
engedely megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tdvolmaradisa nem
veszélyezteti.

Fert6zd betegség utdn a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhat6 az évodaban. Ha a gyermek
tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

Ovodakdteles gyermek esetén, ha igazolatlanul 5 napnél tébbet mulaszt, az 6voda féigazgatdja

értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint ilietékes gyamhatdsagot, a gyermekjoléti
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szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztet6 €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek
6vodaba jarasaval, tovdbba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat. Ha az dvodakoteles gyermek
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda foigazgatdja a
mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot.

Ha az ovodakdteles gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot,
az 6voda f8igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

A szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke dvodakoteles gyermek
esetén 11 nap.

Az elére nem lathaté tdvolmaradast a hidnyzds napjan kérjiik bejelenteni telefonon vagy
személyesen minden nap 8 érdig. Amennyiben a tdvolmaradast a fenti médokon nem igazoljak, a

hianyzas igazolatlan.

3.5. Az unnepek rendje, az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai
Meglévd hagyomanyainkat dpoljuk, melyek szinesitik nevelémunkéankat. Ezek az {innepekre valo

késziilodés, linnepek, tinnepélyek, sportdélutanok, kirandulasok, munkadélutanok, stb. Utemezésiik
az éves munkatervben talalhato.
Kérjiik, egytittmiik6désiikkel segitsék nevelémunkank hatékonysagat.
A csaladok és az 6voda k6zos rendezvényei:
* (Csaladi nap
= Sziireti hagyomanyapolas
= Marton-napi ldmpas felvonulés,
* Nemzeti tinnep (marcius 15.)

*  Evzard, ballagés

3.6. Nevelés nélkiili munkanapok
Az évodai nevelés nélkiili munkanapok szama torvényi eldirasoknak megfeleléen 6t munkanap. A

nevelés nélkiili munkanapokat az éves munkatervében hatarozza meg az évoda, melyrél legalabb 7
nappal a zarva tartdst megel6zen tajékoztatjuk a sziilbket. Az Ovodai nevelés nélkiili

munkanapokon sziiléi igény esetén az 6voda tigyeletet biztosit.
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IV. Az 6voda napirendje

A csoportok napirendjének idokereteit a gyermekek életkorahoz igazitjuk, megfelelé idét biztositva

a jat€knak, az étkezésnek és a pihenésnek.

A gyermekek fogadasa az ligyeletes csoport- szobaban.

30 =~30
67-7 Szabad j4ték

Szabad jaték a sajat csoportszobaban.
Részképességek fejlesztése egyéni szilkséglet alapjan.
Testapolasi  tevékenységek, TIZORAL
Jatékba integralt tanulési tevékenységek.
Kotetlen, kotott tevékenységek:

e Verselés, mesélés

e Enek, zene, énekes jatek, gyermekténc

e Rajzolas, festés, mintizas, kézimunka
730,100 e Mozgas

e A Kkiilsé vilag tevékeny megismerése

® Munka jellegii tevékenységek

e A tevékenységekben megvaldsulé tanulas
Egyéni fejlesztések — részképességek fejlesztése, logopédiai
foglalkozas, mikro csoportos foglalkozasok
Szabadban vagy a csoportszobaban szervezett és szabad
mozgas, edzés.
Séta, megfigyelések, kerti munkak. Udvari jatékok, énekes
jatékok.

1900.1300 Testépolasi, tisztalkodési teendék, EBED

Tisztalkodas, PIHENES, altatas mesével, altatodallal
13%0.150%

1591530 Folyamatos ébredés, testapolasi teend6k, UZSONNA

Jaték a csoportszobaban vagy a szabadban.
15%-16% Egyéni fejlesztések, mikro csoportos foglalkozasok.
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V. A gyermekekre vonatkozé 6vé-védo eléirasok, szabalyok

5.1. A gyermekek atadasa, elvitele
Javasoljuk, hogy a gyermek beérkezését, a sajat csoportja napirendjéhez igazodva biztositsdk

lehetbleg 08*-ig az 6voddba. A gyermekek biztonséga érdekében 8% 6rakor bezérjuk a bejarati ajtot,
ezt kdvetben csengetésre nyitjuk ki. Etté] az idéponttdl eltérden csak az dvodapedagbégussal eldre
egyeztetve érkezhet a gyermek.

Erkezéskor a sziil6 személyesen adja 4t az Gvonének a gyermeket, ha a gyermek valamilyen okndl
fogva nem megy be a csoportszobdba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérl, igy felelosséget
sem vallalhat érte.

Aki alvas ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavarasa nélkiil, csendesen 6ltdzhet és
késziilodhet.

Az 6vodabol a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil§ irasbeli kérelme
alapjan adhatd 4t. Elvalt sziilok esetében a birosag altal megjel6lt gondviseld viheti el a gyermeket.
A gyermeket csak olyan személynek adjuk &t, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét, ellenkez6
esetben mas hozzatartozot értesitiink. A gyermek elvitelekor minden esetben az 6vonének szélni
kell. A gyermek egyediil nem johet, és nem tdvozhat.

A gyerekeknek joga van az 6vodaban tartdzkodasa idején biztonsdgos kémyezetben fejlédni az
6vodapedagdgusok €s dajkak jelenlétében, ezért az eldre nem egyeztetett hosszabb beszélgetéseket

a sziilok és dolgozok kozott keriiljiik.

5.2. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
Az egészséglgyi ellatasban hazi-gyermekorvos miikddik. A védéné negyedévente - vagy szilkkség

szerint - tisztasagi szlirést végez. Szakért6i Bizottsag altal javasolt gyermekek részére logopédus,

gyogypedagogus illetve fejlesztopedagogus all rendelkezésre megbizasos foglalkoztatasban.

5.3. Beteg gyermek
Beteg, megfazott, betegségre gyanus, gydgyszert, 14z- vagy kéhogéscsillapitot szedd, még labadozo

gyermeket az 6vodaba, a gyermek biztonsigos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megdrzése érdekében nem fogadhatunk. Ilyen esetben az 6vond kitelessége a gyermek atvételének
megtagaddsa. Az 6vonodnek tilos otthonr6l bekiildétt gydgyszert beadni a nap folyaman, tovédbba

tilos ezeket a gyermek holmija kozt elhelyezni.
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Minden sziillének kételessége felhivni az 6vodapedagégus figyelmét arra, ha gyermeke kiilénleges
betegségben, illetve epilepszidra veszélyeztetett, allergidra, lazgbresre, stb. hajlamos, koteles a
napk6zben elérhetd telefonszamat megadni.

A napkdzben megbetegedett gyermeket — szilkség esetén — elkiilonitjik és lefektetjilk,
hozzatartozéjat értesitjilk. A beteg gyermeket célszerti a legrovidebb idén beliil hazavinni.
Visszafogadasa minden esetben kizarélag orvosi igazolas esetében torténik! A pedagégus, igazolas

hidnyaban megtagadhatja a gyermek atvételét.

5.4. Gyermekvédelem
Az 6voda nevelbtestiilete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban meghatérozottak

szerint végzi, egylittmiikddve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a Jegyzével.

5.5. Baleset megel6zés
A gyermekekkel

- az 6vodai nevelési év, valamint
- szilkség szerint, a foglalkozas, kirandulas stb. eltt a gyermekek életkoranak és fejlettségi

szintjének megfelel6en ismertetni kell a ko vetkezd véds-6v6 elbirasokat.

Veszélyforras Megeldzés Elvart magatartasforma
Vilagito testek, konnektorok | Rendszeres feliilvizsgélat A gyermek ne nytljon hozza
Elektromos berendezés Rendszeres feliilvizsgalat A gyermek ne nytljon hozza
csak 6vonoi feliigyelet mellett
hasznélhato6
Csuszos szényegek vagy Szényegek rogzitése, jarasi A teremben szaladgalni csak
sarkai utvonalakon nem lehet az O0vono altal vezetett
szényeg, vagy sarka foglalkozasokon lehet
Csusz6s burkolat Felmosas utan nem Ne menjen be a felmosott
tartozkodhat gyermek a helységbe
helységben
Hibas eszkdzok, apré targyak |Rendszeres feliilvizsgalat, A gyermek is sz6ljon, ha ilyet
sziikség esetén eltavolitas tapasztal |
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Eles vagy torékeny eszkézok

Csak 6vondi feliigyelet mellet
hasznalhato

Ulve feltigyelet mellett
hasznaljak

Forr6 étel Talalés csak megfeleld
hémérsékleten torténhet

Tisztitoszerek hatdsa A gyermekek szaméra nem Takaritas k6zben a gyermek
elérhetben, elzarva kell ne menjen a helységbe
tarolni, felhasznalasuk soran a
helységben gyermek nem
tartdzkodhat

Fert6zés Rendszeres fert6tlenités Csak a sajat holmijukat

hasznaljak
Leeso6, elmozdulé targyak Rendszeres feliilvizsgalat, Berendezési targyakra,

hatdsos régzités

butorzatra felmaszni nem
lehet

Nem megfelel ruhazat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sériilést
(fulladast, bokaficamot, stb.)
okozhatnak, lecseréljiik

Kérjiik a gyermekeket, ha
ilyet tapasztalnak, jelezzék

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat
Csak az 6vond iranyitasa
mellett hasznalhat6

Ovoénéi feliigyelet nélkiil ne
hasznalja

Egyediil maradt gyermek

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartozkodhat

Szoéljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés kdéburkolaton

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartozkodhat

A folyosokon, nem lehet
szaladgalni

A gyermek feliigyelet nélkiil
elhagyja az 6vodat

Bejarati ajto és a kapu zarva
tartasa, karbantartasa

A gyermek felligyelet nélkiil
ne hagyja el az 6vodat

Udvaron eldobott hulladék,
leesett agak stb.

Rendszeres feliilvizsgalat
(naponta), tisztantarts

A gyermek ne nytljon
ezekhez a targyakhoz, jelezze,
ha ilyesmit talal.
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Leesés magas targyakrol Ovéndi feliigyelet, Szabalyok betartasa

utéscsillapito aljzat biztositasa

Utcai k6zlekedés Megfeleld szama kisérd, Tartsak be az 6voné 4ltal

paros sorok, életkornak ismertetett szabalyokat
megfeleld tavolsagok,
utvonalak helyszinek
biztositasa.

Az 6voda épiletén kiviil mas intézmények helyiségeinek hasznélatakor ugyanezek a szabéalyok

érvényesek.

Baleset esetén a sériilt gyermeket haladéktalanul ellatjuk, a tobbi gyermek feliigyeletének

megszervezésével. A baleset stlyossdgitol fiiggben orvosi ellatasrél gondoskodunk, a sériilés

ellatasa utan sziildt/gondviselét telefonon értesitjiik, és a tovabbi teendékrdl tajékoztatjuk, vele

megbesz¢€ljiik. (orvosi ellatds, mentdk értesitése)

Keérjiik, hogy gyermekek érdekében a bejérati kapun a biztonsagi zérat miden esetben hasznaljak!

5.6. A gyermekek jutalmazasa, fegyelmezése
A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai:

az aranyossig elve (a cselekvés mértékével legyen ardnyos)

értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti 9sszefliggés értelmezése)

1d6zités elve (a tett utin kozvetleniil)

kovetkezetesség elve

mérsekelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a

viselkedését, erdfeszitését értékeljiik)

A jutalmazas formai:

a dicséret kiilonboz6 mddjai (kiilénbozd biztatd metakommunikacids, kommunikaciés
technikak, amelyek a pozitiv cselekedet megerdsitésére iranyulnak)

megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas

a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsdganak

biztositasa (kirandulés, 6vodan kiviili jatszotérre menés, mesélés, babozas stb.)
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Targyi jutalmazast az 6voddban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek, amikor
kiillonbozd rendezvényeken elismerésben részesiilnek (pl. rajzpalydzat, sportverseny, stb.) a
dijazottak, ill. a kiemelt figyelmet igényl6é gyermekek specialis motivalo esetei.
Fegyelmez0 intézkedések:
Az 6vodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedési szokésokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kzosségi
élet és tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha
sziikséges Ujabb szabalyok megfogalmazaséba.
A biintetés lehetséges formai:

- figyelmeztetés a szabalyra

- balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatasanak azonnali megakadalyozasa

- iddlegesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységb6l (maximum. 5-percre), ill. az

adott tevékenységbdl mas, 6vond altal javasolt jatékba iranyitds

Szigoruan tilos olyan fegyelmezési mdédszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazé helyzetbe

hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat.

5.7. A gyermekek 6ltozéke, felszerelése
Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a szlilok. A gyermek Sltoztetése kényelmes,

biztonsdgos ruhazatban és cipdben, a napi varhaté idéjarasnak megfeleléen torténhet. A
csoportszobai tartézkodashoz valtocipd hasznalata kitelezo (a vaszoncipd és a szandél megfeleld, a
papucs és habklumpa tilos)! Véltéruhdzatrdl (alsonemd, felsdruhazat, benti cipd, udvari jatszéruha,
agynem), tornafelszerelésrol a sziill6k gondoskodnak, ezek tisztantartasat is a sziilé végzi. Az
1d6kozi elhasznalodas és kindvés miatti cserérdl kérjiik, gondoskodjanak!

Testnevelés foglalkozasokra kérjiik a tornazsédkba jellel ellatott pold, rovidnadrag és zokni
biztositasit, (a tornacipd megegyezhet a valtocipével, ha tartja a gyermek l4bat), melynek
tisztantartasarol is a sziilé gondoskodik.

A ruhanemiiket egyenként jellel, vagy névvel célszerli ellatni. A gyerekek holmijat az arra kijelolt
oltozbszekrényben taroljak. A jobb helykihasznalas érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet
tarolni a szekrényekben. Kérjiik, vigyazzanak egymas személyes targyaira!

Unnepélyek alkalméval a gyermekek ruhdzat legyen az alkalomhoz ill.

A délutani alvashoz kisparnat és kisméretli takar6t kériink jellel ellatva biztositani. Fogmoso poharat

és fogkefét 6vodakezdéskor kériink, a fogkefék idészerii cseréjét folyamatosan kérjiik biztositani.
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Havi rendszerességgel kériink egy csomag papir zsebkendét és fogkrémet beadni a csoportokba! /a

hirdetén talalhaté nyilvantartasba kérjiik bevezetni a teljesitést/

5.8. Behozhaté targyak
Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az 6vonékkel tortént elézetes egyeztetés utin

hozhatnak a gyermekek az intézménybe. Féleg a beszoktatasi iddben engedélyezett egy-egy tiszta,
nem balesetveszélyes jaték, alvashoz sziikséges targy behozatala.

Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karéra, karkstd, egyéb értékes targyak, stb.)
azok megOrzésére, eltiinéséért vald feleldsségvallaldsira az 6voda nem vallalkozhat. Ekszerek
viselése, azok balesetveszélyessége miatt nem javasolt. A Héazirendben leirtak be nem tartisabol
adodé karokért az dvoda feleldsségre nem vonhatd!

Kerekparral érkezék részére lehet6ség van az intézmény bejaratinal talalhaté kerékpar téroléban

elhelyezni a jarmiivet. Kérjiik a novényekhez és a falhoz ne tamasszak a kerékpérokat!

5.9. Az 6voda helyiségeinek, eszkizeinek hasznalata
Kiilén engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hoz6 és a gyermek

elvitelére jogosult személy arra az idStartamra, amely a gyermek érkezéskor a gyermek
atoltdztetésére €s 6vondnek feliigyeletre atadasdra, valamint a kiséré tavozasara, a gyermek
tavozasakor a gyermek 6vén6tol valé dtvételére, atoltdztetésére, valamint a tavozésta szikséges.
Kiilén engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozé és a gyermek
elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében meghatérozott
id6ben érkezik az intézménybe, valamint minden més személy.

A kiilén engedé€lyt az foigazgatotol kell kérni. Csak az altala adott szébeli engedély, és szlikség
szerint egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.

Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni a sziilének, gondviselének a sziilsi értekezletre vald
érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén val6 tartézkodaskor.
Az Gvodaban t6ltott id0 alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosékon és csoportszobakban
(valtocipdben) tartézkodhatnak, egyéb helységek hasznélata egészségligyi okokbél nem Jehetséges.
Az ¢voda teriiletére — beleértve az udvart is — égd cigarettaval belépni, ott dohanyozni, alkoholt
fogyasztani illetve ittas 4llapotban tartézkodni tilos!

Abban az esetben, ha az 6vodds gyermekek kiilsd helyszinen tartézkodnak ugyanezek a szabalyok

érvényesek. Sziil6i, hozzatartozo kiséretet elfogadunk, de mindig az 6v6né irdnyitasa és Gtmutatésai
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szerint. Ovodai csoport kiilsé helyszinen tartzkodasa esetén legaldbb minden 10 fére 1 felndtt
kiséretet kell biztositani.
A gyermekek biztonsadganak és holmijanak védelme érdekében 8.30 dra utan bezarjuk a bejarati
ajtot.
Tiizriadé (bombariadé, katasztroéfa védelem)

* Az intézmény Tizriad6 (katasztrofa) terve alapjan, a menekiil6 utvonalon at, elvezetjik a

gyermekeket.
= Minden egyéb feladatot az arra kijeldlt személyek végeznek a szabalyozas szerint.

A gyermekek és a sziilok jogait és kitelességeit a Hazirend 1. szamu melléklete tartalmazza.

5.10. Diabétesszel é16 gyermekek ellitisa
Az 6voda gondoskodik az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek napkdzbeni specialis ellatasardl:

a vércukorszint sziikség szerinti mérésérdl, valamint — sziikség esetén, orvosi elbiras alapjan — a
sziilével, térvényes képviselfvel tortént egyeztetést kdvetben, az el6irt idokdzonkénti szitkséges

mennyiségili inzulin beadasarol.

VI. Tajékoztatisok rendje

Az oOvoda Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata (SZMSZ), a Hazirend, az 6voda Pedagdgia
Programja nyilvinos. Nyomtatott forméban, az intézményben az féigazgatd irodajaban, illetve
online az 6voda honlapjan (www.romhanyovoda.hu) megtekintheto.

A hézirend egy példanyat az évodai beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni, annak érdemi valtozasa
esetén a sziil6t tajékoztatni sziikséges.

A sziil6i szervezet 1étrejotte: A csoport sziil6i értekezleteken valasztjak meg a sziilok, csoportonként
két fot, akik képviselik az adott kozosség sziileit. Ezt kévetden a valasztott képviselok maguk koziil
kivalasztjak, a sziilék kozosségének elndkét. A megvalasztott képviseldk egy évre kapjak
megbizasukat.

Az 6voda gondoskodik a sziildi szervezet miikodési feltételeirél. Az dvodai sziil6i szervezet,
kozdsség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét, a gyermekek csoportjat érintd barmely kérdésben tijékoztatast kérhet az
féigazgatdjatol, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet

a nevelbtestiilet értekezletein. Az 6voda SZMSZ-ét, Hazirendjét a sziiléi szervezet véleményének
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kikérésével fogadja el a nevelGtestiilet. Az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, médositasanal a
sziiléi szervezetet véleményezési jog illeti meg. A sziildi szervezet kezdeményezésére
neveldtestiileti értekezletet kell dsszehivni. Az 6vodanak lehetévé kell tennie a sziiléi szervezet
részvételét a gyermekbalesetek kivizsgalasaban. A sziil8i szervezet jogainak megsértése esetén 15
napon belill jogszabalysértésre hivatkozassal a fenntartéhoz nyujthat be fellebbezést.

Az egyiittmiikodésnek szabalyozott forméai vannak: fogadé orék, csalddlatogatésok, sziildi
értekezletek, melyekrdl a csoport 6véndje 1 héttel korabban a falijsdgon illetve az adott Gvodai

csoport zart facebook-os csoportjaban a sziilét értesiti.

Az fbigazgatd fogadoodrija;

Minden honap els6 hétfojén: 8.00 — 15.00 éraig,

Az 6vondk a sziilvel torténd egyeztetés alapjan tartanak fogadoorakat. Nincs fogadééra abban a
hénapban, amikor csoportok sziildi értekezletet tartanak. Sziilsi értekezletek szeptember
(kiscsoportban oktéber) hénapban, mércius hénapban vannak, valamint az Gjonnan felvett
gyermekek sziilei részére augusztus hoénapban. A sziilket a sziiléértekezlet idépontjarél a
faliijsagon, adott 6vodai csoport zart facebook-os csoportjaban értesitjiik.

Az 6voda koteles a sziil6t irasban értesiteni gyermeke 6vodai jogviszonyanak megsziintetésével, a
gyermek fejlodésével kapcsolatos déntésérdl, az intézmény miikddésének rendjérél.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa esetén a sziild — a kozléstsl, ennek
hidnyaban a tudomaésara jutdsatol szamitott 15 napon beliil a gyermek érdekében eljarast indithat. A
fenntarté 6nkormanyzat jegyzdje jar el, és hoz masodfoku dontést a jogszabalysértésre hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba az 6vodai felvétellel és az dvodabol valé kizarassal kapcsolatban
érdeksérelemre hivatkozassal benyfjtott kérelemtekintetében.

Az 6voda az 6vodés gyermek fejlodését folyamatosan nyomon kéveti és irasban rogziti. A gyermek
fejl6désérdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis és
testi fejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer rogziti a
gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentacioban.

A dokumentécié tartalmazza a sziild tajékoztatasardl szold feljegyzéseket. A sziil6 alairasaval

igazolja, hogy gyermeke fejlodésérdl a tajékoztatast megkapta.

Az 6vondt neveld-oktaté munkdjanak végzése kbzben zavarni nem szabad.
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A gyermekkel kapcsolatos informécio, tdjékoztatds csak a gyerek sajat Ovondjétdl vagy az
féigazgatotol kérheto.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve az
féigazgatot, és veliik kozosen kell megoldani a helyzetet.

Ko6z6s nevelés sikeres megvaldsitisa érdekében sziikség van igazi valos egyiittmitkodésre,
nyitottsagra és Oszinteségre, nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzés masok

gyermekére, annak szarmazdsara, az 6vodara, az ott dolgozé felntttekre.

VII. Tankotelezettség megkezdésének rendje

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életévét betolti, tankotelessé valik.
A tankételezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik. A sziilé kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet
részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januér 15-éig nydjthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhet6 ki.
Ha a szakért6i bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allé hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi
egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara
nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezo szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.
A tankotelezettség kezdetével kapcsolatos eljarasra az aldbbi jogszabalyok rendelkezései az
iranyadok:

. Nkt. — a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

. Akr. — az 4ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény

. Okt. Hiv. rendelet — az Oktatasi Hivatalr6l sz616 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

. Nkt. vhr. — a nemzeti kdznevelésrél sz016 térvény végrehajtasardl sz616 229/2012.

(VIIL. 28.) Korm. rendelet

EMMI rendelet — a nevelési-oktatdsi intézmények miik6désérol és a koznevelési

intézmények névhaszndalatardl sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

Ped. rendelet — a pedagodgiai szakszolgalati intézmények milkodésérsl szolo 15/2013.
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e (II. 26.) EMMI rendelet.
A Nevelési Tanacsadé iskolaérettségi vizsgalatanak kérésére, sziikség esetén minden év januar 15-
ig van lehetdség, melyet a sziilovel torténd eldzetes egyeztetés alapjan kér az voda.

Az iskolai beiratasok idépontjardl az érintett sziiléket az 6voda a Hirdetdn és a honlapon t4jékoztatja.

VIII. Gyermekek étkezése az 6vodaban

Az intézményben a gyermekek részére napi haromszori étkezés biztositott: tizérai, ebéd, uzsonna.
A 3-6 éves gyermek taplalkozasi igénye napi Otszori étkezés. A reggeli elfogyasztisa lehetdség

szerint a gyermekek otthondban torténjen.

Az 6vodai étkezések ideje:
Tizérai: 9°°-9%
Ebéd: 12%0-12%

Uzsonna: 15%-1515

A mindennapi teend6k folyaman arra toreksziink, hogy — megérizve az étkezések csaladias
hangulatat — egyiittesen, kdzel azonos idépontokban, mindig teritett asztalnal, kulturalt korillmények
kozott kertiljon sor az étkezésekre.

A heti étlaptervet — tajékoztatasul — a bejarat melletti faliujsagon taldlhatjak meg a sziilék. Ezzel is
szeretnénk segiteni a gyermek, otthoni, kiegészitd taplalkozasanak megtervezését.

Edesség, sitemény, fogyasztiséra iinnepi alkalmakkor (sziiletésnap, névnap, stb.) keriilhet sor a
csoportokban, ha a sziild megvendégeli gyermeke csoporttarsait. Ezek boltban vasérolhato, érvényes
szavatossagi idovel rendelkez6 élelmiszerek.

Kirandulasok alkalméval a konyha hideg élelmet biztositott a gyermekek részére.

8.1. Elelmezésbiztonsigi el6irasok
Az dvoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel a t6bbi

gyermek eldtt nem etikus, méasok gyermekinek étellel kinalésa az ételallergiak miatt tilos! Elelmiszer

az 01toz6szekrényekben nem tarolhato!
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8.2. A diétas gyermekek ételének kezelése
Diétas étkeztetés kizardlag szakorvos altal igazolt esetben vehet6 igénybe az egy évnél nem régebbi

szakorvosi igazolds masolatanak benyujtasat kvetben, az igazolasban feltiintetett idétartamra, és az
abban foglaltak szerint. A diétira szorul6 gyermeknek a készételt a sziilé hozhatja az intézménybe,
joOl zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben. Az 6voda biztositja a hiitést igényld készételek
tarolasat, majd felmelegitését kozvetlen az étkezés el6tt, amit a talalast végzd személy ad ki a

gyermek részére és gondoskodik annak feltigyeletérdl, hogy abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.

8.3. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések
Az 6voda — ha sziil6 eltéren nem rendelkezik - biztositja a déli meleg foétkezést és két tovabbi

étkezést a gyermekek szdmdra. Az igénybe vett gyermekétkeztetésért személyi téritési dijat
sziikséges fizetni. A téritési dijat havonta az intézményvezet6 az igénybe vett étkezések szamanak
és a kedvezményeknek a figyelembevételével allapitja meg, amit egy havi id6tartamra kell fizetni.
A gyermekétkeztetésért fizetendd személyi téritési dij befizetése minden hénapban a sziild irasbeli
nyilatkozatdban vallalt médon, készpénzben vagy atutalassal térténik, el6zetesen kijel6lt napon.

Pétbefizetés lehetoségérol és idejérdl a befizetést elmulaszto sziiloket tajékoztatjuk.

8.4. Az étkezés lemondasa
Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a kisgyermek nem kivanja igénybe venni, a

tavolmaradast és annak varhat6 id6tartamat be kell jelenteni. Hidnyzas utdn be kell jelenteni azt is,
ha a gyermek ujra igénybe kivanja venni a gyermekétkeztetést, az étkezést igénybe venni kivant

eldtti napon legkésébb 13 oraig, személyesen, vagy telefonon sziikséges értesiteni az dvodat.

8.5. Ingyenesen étkezhet az az 6vodas kisgyermek, aki
* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

* tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, melyben tartosan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek

* olyan csaladban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek;
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* olyan csaladban €l, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi jovedelem
Osszege nem haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csGkkentett Gsszegének 130 %-at;

= nevelésbe vett.

A Gyvt. 6.§ (2a) bekezdés alapjan a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére
a sziil6 kérelme alapjan, betegség vagy mds akadalyoztatds esetén is biztositani sziikséges az
étkezést, az elvitel lehet6ségével.

Az ingyenes étkezés biztositdsa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
sziil6/torvényes képvisel6 részérdl a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhasznalhatod bizonyitékokrol
sz0l6 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben szereplé nyilatkozat kitsltése, és az
intézményvezet6hoz torténd benyujtasa.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag esetén a jogosultsag
kezd6 napjatol, legkorabban évodai ellatas igénybevételétdl jar, egyéb esetekben a nyilatkozatnak

az intézményvezet6hoz torténd benytijtasat kdvetd naptol.

IX. Fakultativ szolgaltatasok szervezése

Az 6voda az inditani kivant szolgéltatasok lehetdségeir6l a sziiloket minden nevelési év elején
tajékoztatja. A fakultativ programok vélasztasarél a sziil6k dontenek, nyilatkozat formajaban. A
foglalkozasokat az erre kijelolt helyen, az 6voda tornatermében/fejleszt6 szobédjaban szervezziik. A
szolgaltatasban részt vev$ gyermekek biztonsdgaért, testi épségéért a szolgaltatast nyujio felel.
Gondoskodik tovabba a gyermekek sziileihez, csoportjaba térténd visszakisérésérél, sziikség esetén
a gyermek atoltoztetésérol. A szolgaltatast végzo kiilsé személy a gyermekeket az dvoda épiiletébol
nem viheti ki, kivéve, ha err6l a sziilé irdsban masként rendelkezik. A szolgaltatas nytjtdja koteles
félévente tajékoztatast adni a gyermekek fejlédésérdl a sziilok szamara.

Az 6vodaban az ismeretek, a valldsi, vilagnézeti informécid kozvetitése targyilagosan, sokoldaliian torténik,
tiszteletben tartva a gyermek, a sziil6, a pedagdgus vallési, vilagnézeti meggy6zddését. Az dvodaban a sziild
igénye esetén lehetdség van atra, hogy a gyermek hit — és vallasoktatasban vegyen részt (igénylés modja és
tajékoztatas a faliijsagokon).

Minden nevelési év szeptemberében a sziilék alairasukkal engedélyezik, hogy a nevelési év

folyaman gyermekeiket dvodan kiviili tevékenységekre vihetjik, az 6voda nyitva tartasi ideje alatt
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(pl.: kirdandulés, szinhaz, séta, stb.). Amennyiben a sziild nem engedélyezi gyermeke részvételét, ugy
a programok ideje alatt a gyermek feliigyeletér6l az 6voda gondoskodik.
Az 6vodai nevelés, a pedagdgiai programunkban foglalt tevékenységek, tovabba a logopédiai,

prevencios foglalkozasok, fogorvosi sziirések, pedagogiai szakszolgélatok igénybevétele ingyenes.

X. Egyiittmikodés, kapesolattartis

10.1. A sziilokkel kozos nevelési elv kialakitisa
Az 6vodaba jard gyerekeket arra neveljik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnbtteket, szeressék és

fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massdgat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasdggal, erészakossaggal oldjék meg. Ezen
torekvésiink sikerének érdekében kérjilk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

10.2. Kapcsolattartas

A sziil6k napkdzbeni elérhetdsége érdekében kérjik bejelenteni munkahelyi- és lakcimiiket,
valamint telefonszamukat, annak véltozasait!

Ovodai tinnepélyekre, kiranduldsokra az 6vodai csoport terve alapjan keriil sor. Idépontjardl
elozetesen értesitjiik a csoportok melletti falitjsdgokon a sziilket.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb mddszer szerint neveljik, szikség
van igazi egylittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre.

A sziilék figyelemmel kisérhetik a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagégiai munka
eredményességét. A gyermekeket érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhetnek az intézmény
vezetdjétdl. Gyermekek nagyobb csoportjat (a gyerekek egy-egy csoportja, 25 6 ) érintd ligyek
targyalésakor a sziilok képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiilet értekezletein.

A gyermekek €s a sziilok jogait és kitelességeit a Hazirend 1. szdmii melléklete tartalmazza.

XI. Panaszkezelés

A panaszkezelés eljardsrendjét az 6voda panaszkezelési szabélyzata tartalmazza. Célja: hogy a
felmertil6 problémaékat, vitakat a legkorabbi idépontban, a legmegfelelbb szinten lehessen feloldani
vagy megoldani. Probléma, panasz, észrevétel esetén a sziilé (hozzatartoz6) amennyiben gyermekét

érinti az 6voda- pedagogushoz, étkezéssel kapcsolatosan a gazdasagi {ligyintézohdz fordulhat.
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Amennyiben nem oldédik meg a probléméja, az f6igazgatéhoz fordulhat — elére egyeztetett
idépontban személyesen illetve irdsban.
A sziilokre vonatkozé panaszkezelési eljaras:
L szint
¢ A panaszos (sziild) a csoportos 6vodapedagogushoz fordulhat fogad6ora keretében.
» A csoportos 6vodapedagbgus megvizsgélja a panasz jogossagit. Amennyiben nem talalja
jogosnak, tisztazza az ligyet.
e Jogos panasz esetén a csoportos 6vodapedagdgus egyeztet az érintettel.
II. szint
e Amennyiben a probléma tilné a csoportos évodapedagdgus kompetencisjan, vagy az I.
szinten nem sikeriilt azt megoldani, irdsban az f6igazgatohoz fordulhat fogaddora keretében
panaszaval az €rintett.
e A vezet egyezteti a problémat, orvoslatot keres, €s a javaslat bevaldsara egy honapos
tiirelmi 1d6t jelsl ki.
I11. szint
* A mennyiben a tiirelmi id6 lejarta utdn is fenndll a probléma, és az els6 két szinten nem
sikeriilt ezt megnyugtatéan rendezni, a panaszos jelezheti problémajat a fenntarto felé.
e A fenntarté a vezetd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, és javaslatot tesz a probléma
kezelésére.

A panaszkezelés 1épéseit be kell tartani. A panaszkezelés soran keletkezett dokumentumokat iktatni
kell.

XII. Egyéb szabalyok

A sziilék az 6voda mindennapjain, tovabba a csoportok nyiltnapjan csak sajat gyermekiikrdl
készithetnek fényképet, a csoportfoglalkozasrdl sem kép, sem hang, sem videofilm felvételt nem
lehet késziteni és megosztdsa sem lehetséges. Az dvoda altal meghirdetett egyéb nyilvanos
programokon, rendezvényeken (csaladi nap, évzéaro stb.) a magyar szabélyok értelmében (és a biréi
gyakorlatnak megfelel6en) a képmas, hangfelvétel és videofelvétel készitése, illetve az elkészitett
felvétel felhasznalasa megengedett, amennyiben az abrazolas médja nem egyéni, hanem a felvétel

osszhatasaban orokiti meg a nyilvanossag el6tt lezajlott eseményeket.
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A konyhakban és mosdohelyiségekben — a hatdlyos kozegészségligyi rendelkezések alapjan - csak
az 6voda dolgozoi tartézkodhatnak.

A gyermekeket az dvoda teriiletén feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!

Az 6voda teriiletére allatokat behozni nem lehet (kivéve specidlis rendezvények)!

Az intézmény dolgozdira vonatkozo véd6 — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.
Intézménylinkben a tliz és bombariadd esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és Mitk6dési
Szabalyzat, és a tlizvédelmi terv tartalmazza.

Az 6vodaban tartott nem 6vodai szervezésl programok, rendezvények lebonyolitdsat csak az
foigazgatd engedélyezheti.

Az 6voda egész terliletén, és annak 6t méteres kdrzetében a dohanyzés tilos!

XIII. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A Hazirend modositasat kezdeményezheti az dvoda féigazgatdja, a nevelbtestiilet vagy a Sziiléi
Szervezet. A Hézirend tervezetét az 6vodapedagdgusok javaslatainak figyelembevételével az dvoda
féigazgatdja késziti el. A vélemény kialakitasara (a dokumentumok nyilvanossaganak biztositasa,
az intézmény tajékoztatasi kitelezettsége, valamint a gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatos
kérdések véleményezésére) 15 nap all rendelkezésre. A Hazirend a nevel6testiilet elfogadasaval,
valamint az intézményvezetd €és a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé és 1ép hatdlyba.
Egyidejlleg az ¢l6z6 Hézirend hatalyat veszti. A Hazirend modositasat a fent leirt médon kell

végrehajtani.
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XIV. LEGITIMACIOS ZARADEK

Az Aranyalma Ovoda és Bolcséde Hazirendjét 2024.01.19-¢én a nevelétestiilet elkészitette.

Romhény, 2024.01.19. i g
S g

\’3,
N Kevbriag, BT ocaed
Kovacs-Nagy Alexandra

foigazgatod






1.

szamu melléklet

A gyermek jogai

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell

szamara biztositani fizikai és lelki erbszakkal szemben. A gyermek nem vethet6 ala testi és lelki

fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy bandsmodnak.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfelel$ nevelésben részesiiljon,
anevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
6vodai €letrendjét, pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak
ki,

nemzetiségi hovatartozdsdnak megfelel6 nevelésben részesiiljon,

részére a nevelés soran a tajekoztatas nyujtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan
¢s tobboldali mddon torténjek,

egyhazi kdznevelési intézményben vagy magéin kdznevelési intézményben vegye
igénybe az 6vodai ellatast, tovabba, hogy az allami vagy telepiilési 6nkormanyzati
fenntartast nevelési-oktatési intézményben fakultativ hitoktatasban vegyen részt,
személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valod
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
val6 jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlitozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez valé jog érvényesitéséhez
sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotdnak, személyes adottsiganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatisban -
kiildnleges gondozéasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes

étkezésben részesiiljon.



A sziil6 kotelességei és jogai

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez szikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kbtelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhaté segitséget, egyiittmiikédve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlédését,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

tiszteletben tartsa az 6voda vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és

jogait, tiszteletet tanUsitson irantuk.

A sziild gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdekl6désének megfelel6en, sajat vallasi,

vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozdsara tekintettel szabadon valaszthat

ovodat. A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke

6vodaba jaratidsdhoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6l6 torvényben

meghatérozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon. A sziil§ joga, hogy gyermeke neveléséhez

igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. A sziil$ kételessége, hogy gyermekével

megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi

vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon val6 részvételét.

A sziil6 joga kiil6nésen, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedaglgiai programjit, szervezeti és
miikodési szabalyzatét, hazirendjét, tjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
gyermeke fejlodésérl, magaviseletér6l rendszeresen részletes és érdemi
tajekoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, és annak munkajaban részt
vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény féigazgatdja, a neveldtestiilet, az
ovodaszék, a pedagdgus megvizsgélja, és arra a megkereséstdl szdmitott tizendt
napon beliil - az évodaszéktdl legkésbb a tizenstddik napot kévetd elsd iilésen -
érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény féigazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt
vegyen a foglalkozasokon,

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az €rdekeit érinté dontések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon
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